
 

 
 

 

Załącznik nr 5 do Regulaminu Udzielania zamówień publicznych 

w Regionalnym Ośrodku Doskonalenia Nauczycieli „WOM” w Katowicach  

o wartości poniżej kwoty 170 000 złotych 

  

 
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

dla zamówień o wartości poniżej kwoty 170 000 złotych 
(na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych) 

 
Zamawiający:  
Regionalny Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli „WOM” w Katowicach 
40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszyńskiego 7 
 
zwraca się z uprzejmą prośbą o składanie oferty cenowej na udzielenie zamówienia pn.: zapewnienie 
prelegentów i wykładowców na konferencji  metodycznej dwudniowej dla osób prowadzących 
doradztwo zawodowe w województwie śląskim dla uczniów i osób dorosłych . 
  
1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie udziału prelegentów i wykładowców na dwudniowej 
konferencji nt. promowania zasadności uczenia się przez całe życie, poprzez organizację wydarzenia: 
Konferencja metodyczna dwudniowa dla osób prowadzących doradztwo zawodowe w województwie 
śląskim dla uczniów i osób dorosłych w ramach zadania Krajowy Plan Odbudowy i Zwiększenia 
Odporności (KPO), Inwestycja A3.1. 1 Wsparcie rozwoju nowoczesnego kształcenia zawodowego, 
szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie” – projekt pn. : „Zbudowanie systemu koordynacji 
i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz 
uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych w dniach 6-7 marca 2026 roku w Gliwicach lub 
Zabrzu lub na terenie powiatu gliwickiego, zgodnie z tematami konferencji oraz wymaganiami 
dotyczącymi wykształcenia, doświadczenia i dorobku zawodowego według poniżej specyfikacji: 

Konferencja skupi się na nowych trendach w dziedzinie doradztwa zawodowego, ze szczególnym 
uwzględnieniem problematyki szkolnego doradztwa zawodowego. Będziemy analizować wyzwania, jakie 
stoją przed doradcami zawodowymi oraz omawiać metody pracy wykorzystywane w doradztwie. W 
kontekście zmieniającego się rynku pracy, będziemy również rozważać, jak dostosować doradztwo do 
współczesnych wymagań. 
Konferencja przeznaczona jest dla nauczycieli doradców zawodowych oraz nauczycieli realizujących 
elementy doradztwa zawodowego na  wszystkich poziomach edukacyjnych od klasy 3 szkoły 
podstawowej. 
 

Piątek 06.03.2026 r.  – prowadzący wykłady w tematach: 

 
• Temat 1. Wykład 1 inauguracyjny – 1 godzina zegarowa  

Od wyboru zawodu do planowania kariery. Nowy model doradztwa zawodowego. 
Nauczyciel akademicki z tytułem profesora w zakresie psychologii. Znający problematykę zmian 
w funkcjonowaniu edukacyjno-zawodowym ludzi młodych, problematykę zawodowej kariery, 
zajmujący się szeroko rozumianym poradnictwem karierowym oraz negatywnymi 
konsekwencjami pracy, w tym m.in. mobbingiem, autor publikacji w ww. tematyce  
(minimum 3 publikacje). 
 

• Temat 2. Wykład 2 – 1 godzina zegarowa  

Praktyki doradztwa zawodowego w wybranym kraju Europy – porównania  syntezy. 
 Ekspert zagraniczny z tytułem naukowym, specjalista w zakresie rynku pracy, autor publikacji   
              w ww. tematyce (minimum 3 publikacje). 
              W przypadku wykładu w języku obcym zapewnienie tłumaczenia symultanicznego.  
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• Temat 3. Wykład 3 – 1 godzina zegarowa  
Edukacja a rynek pracy.  Dostosowanie kształcenia zawodowego do nowoczesnych trendów  
w gospodarce 
Specjalista w ww. tematyce z doświadczeniem w doskonaleniu dorosłych – minimum 5 
warsztatów, wykładów, nauczyciel – praktyk z uznanym dorobkiem . 

 
 

Sobota 07.03.2026 r. – prowadzący warsztaty w tematach: 
 

• Temat 1 – dwa warsztaty po 90 minut 

Odkryj swój potencjał - poznanie, nazwanie i analiza talentów jako punkt wyjścia do dalszego 
rozwoju (nie tylko zawodowego). 
Specjalista w ww. tematyce z doświadczeniem w doskonaleniu dorosłych – minimum  
5 warsztatów, wykładów, nauczyciel – praktyk z uznanym dorobkiem,  psycholog, trener 
umiejętności psychospołecznych, relacji coachingowych, autor publikacji w ww. tematyce 
(minimum 3 publikacje) / autor innowacji metodycznych lub programów autorskich. 

 
• Temat 2 – dwa warsztaty po 90 minut 

Technologia w praktyce doradcy: Możliwości zastosowania technologii w doradztwie 

zawodowym. Jak połączyć sztuczne narzędzia z inteligentnym  podejściem? 

Specjalista w ww. tematyce z doświadczeniem w doskonaleniu dorosłych – minimum  

5 warsztatów, wykładów, nauczyciel – praktyk z uznanym dorobkiem o specjalności informatyka 

i przedmioty zawodowe informatyczne. 
 

• Temat 3. – dwa warsztat 90 minut  
Kilka pomysłów na wartościowe i interaktywne zajęcia z doradztwa zawodowego. 
Specjalista w ww. tematyce z doświadczeniem w doskonaleniu dorosłych – minimum 5 
warsztatów, wykładów, nauczyciel – praktyk z uznanym dorobkiem, autor publikacji (minimum 3 
publikacje). 

1.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca może złożyć 
ofertę na całość zamówienia. 

1.2 Zamawiający zapewnia salę i sprzęt niezbędny do realizacji zamówienia.  
1.3 Zaświadczenia dla uczestników konferencji z udziału w wykładach i warsztatach wystawia 

Zamawiający. 
1.4 Postępowanie jest prowadzone w języku polskim.  
1.5 Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przysłanej oferty oczywistych omyłek 

pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Wykonawcę. 
1.6 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania 

przyczyny, na każdym jego etapie do momentu podpisania umowy z Wykonawcą. 
1.7 Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia 

treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Zamawiający zastrzega, iż termin składania 
ofert zostanie przedłużony o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to 
konieczne  
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

1.8 Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wezwie niezwłocznie oferenta, który złożył 
najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 5 dni od wezwania do podpisania 
umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiający może podjąć negocjacje z oferentem, którego 
oferta była następna w kolejności. 

2.  Ofertę należy złożyć: 
a) Poprzez Bazę Konkurencyjności https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
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3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 
W siedzibie Zamawiającego, Regionalny Ośrodek Doskonalenia Nauczycieli „WOM” w Katowicach ,  
40-132 Katowice ul. ks. Kard. Stefana Wyszyńskiego 7, telefonicznie lub pocztą elektroniczną. 
Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami jest: w zakresie merytorycznym Pani Iwona 
Kruszewska-Stoły, tel. 32 258 22 09, a w zakresie techniczno-administracyjnym Pani Beata Żurowicz,  
tel. 32 258 22 09 w. 220 i Agnieszka Twaróg-Kanus, tel. 32 203 78 46 wew.124   
 
4. Termin realizacji zamówienia: 
6-7 marca 2026 r. 
 
5. Składać oferty mogą wykonawcy, którzy: 
1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – warunek ten zostanie spełniony jeżeli 
wykonawca przedstawi wraz z ofertą kopię wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych; 

2. Posiadają niezbędne doświadczenie i wiedzę oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do 
udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia - warunek ten 
zostanie spełniony jeżeli wykonawca przedstawi wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu przez 
wykładowców realizujących poszczególne tematy warunków wymienionych w zaproszeniu do 
składania ofert 

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia – 
zamawiający nie określa wymagań w zakresie tego warunku; 

 
6. ODRZUCENIE OFERTY I WYKLUCZENIE WYKONAWCY. 

1. Z postępowania wykluczone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo                          
z Zamawiającym lub Osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                            
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczególności poprzez:                                                
a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,                                                    
b) posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji,                                                                                                   
c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,                                                  
d) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub                         
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (załącznik nr 3). 

2.  W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta wykonawcy, który:                                                       
a) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego pod względem merytorycznym, 
a niezgodność ma charakter istotny,                                                                                                                                
b) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wskazanych przez 
Zamawiającego,  
c) przedstawi nieprawdziwe informacje,                                                                                                                      
d) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu,                                                                                                                
e) złożył ofertę, która zawiera rażąco niską cenę (zgodnie z określonym w zapytaniu wytycznymi).                          

3. W związku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują mu środki 
ochrony prawnej. 

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
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1. Cena ofertowa jest ceną, za którą wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia 
łącznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie. 

2. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia zgodnie 
z opisem przedmiotu zamówienia. 

3. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Jeśli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 

Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami 
określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się 
do Dostawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty 
mających wpływ na wysokość ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny 
spoczywa na Wykonawcy. 
 

8. Kryteria oceny ofert: 
1. Kryterium - Cena – znaczenie kryterium – 100 %  

 
2. Punkty zostaną obliczone wg wzoru: 

                                              najniższa cena  brutto spośród badanych ofert 
ilość uzyskanych punktów  =  ----------------------------------------------------------------  x  100 

                    cena  brutto badanej oferty 
 

3. Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktów jaką 
można uzyskać  – 100. 

4. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę całkowita wartość brutto zamówienia. 
5. W toku badania i oceny Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 
6. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

9. Warunki wyboru Wykonawcy 
1. W przypadku, gdy nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu                               

na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów, Zamawiający wzywa Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie określonym przez 
Zamawiającego. Oferta dodatkowa nie może zawierać cen wyższych niż te, które zostały 
zaoferowane w złożonej ofercie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunków realizacji zamówienia w 
celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert.  

3. Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Regionalnym 
Ośrodku Doskonalenia Nauczycieli  „WOM” w Katowicach. 

4. Wykonawcy nie przysługuje przewidziana Prawem zamówień publicznych procedura odwoławcza 
od decyzji Zamawiającego o wyborze oferty. 

 
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT  

Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym 
atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez 
Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć:                                                                                                                                                                           
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a) Potwierdzenie wpisu do RIS (za zgodność z oryginałem lub wydruk komputerowy) – dotyczy 
instytucji szkoleniowych, określony w pkt. 5 ppkt.1 

b) Oświadczenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone w pkt 5 
ppkt.2 zapytania ofertowego stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

c) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

d) Jeżeli z przedłożonych do oferty dokumentów nie wynika upoważnienie do podpisania i złożenia 
oferty przez osobę reprezentującą Wykonawcę – pełnomocnictwo w oryginale. 

Oferta powinna składać się z następujących załączników:  
a) Wypełnionego i podpisanego Formularza Ofertowego – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1  

b) Wypełnionego i podpisanego Załącznika nr 2 - Wykaz posiadanego udokumentowanego 
doświadczenia w realizacji wskazanych usług 

c) Wypełnionego i podpisanego Załącznika nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i 
osobowych z Zamawiającym,  

d) Podpisaną Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

e) Potwierdzenie wpisu do RIS 

Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentacji podmiotu 
Wykonawcy bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem - 
podpis kwalifikowany (opatrzony pieczęcią elektroniczną) 1.Nie wymagają podpisania dokumenty 
pobrane z systemu KRS, REGON, BANK. 
 
11. Miejsce i termin składania ofert 
1. Oferty należy składać poprzez Bazę Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl , do 06.02.2026 r. do godziny 10:00.  
2. Oferta powinna być sporządzona na „Formularzu oferty cenowej” – druk w załączeniu. 
3. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert złożonych po upływie terminu na składanie ofert. 
4. Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów udziału w postępowaniu. 
 
12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej 
1. Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zamówienia zostanie umieszczona na 

stronach, na których ukazało się zapytanie. 
2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. 
3. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy z Wykonawcą, którego ofertę wybrano zostanie 

przekazana telefonicznie.  
 
Iwona Kruszewska-Stoły      Dyrektor dr Jerzy Grad 
Agnieszka Twaróg-Kanus    (podpisał w imieniu Zamawiającego)  

        
(przygotował)    

 

                                                 
1 Podpis kwalifikowany - zaawansowany podpis elektroniczny, który jest składany za pomocą kwalifikowanego urządzenia do 

składania podpisu elektronicznego i który opiera się na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego; 
(Dz.U.UE.910/2014). Nie uznaje się podpisania dokumentu zaufanym podpisem ePUAP. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Katowice, 28.01.2026 r. 
 
 
W załączeniu:  
1. Formularz oferty cenowej 
2. Wykaz posiadanego udokumentowanego doświadczenia w realizacji usługi 
3. Oświadczenia o braku powiązań kapitałowych i osobowych 
4. Projekt Umowy 
5. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu związanym z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego 


